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UNIVERSIDAD DEL BÍO-BÍO 
VICERRECTORÍA  DE ASUNTOS ECONÓMICOS 

DEPARTAMENTO DE NORMALIZACIÓN Y CERTIFICACIÓN 

ACTA N°8 

Fecha 

ACTA DE REUNIÓN 
Día Mes Año 

   26 08 2025 

 

Unidad(es) Convocante(s) : CPHyS CAMPUS FERNANDO MAY 

 

INFORMACIÓN DE LA REUNIÓN 

Objetivo(s) : REUNIÓN extraordinara AUDITORIA 

Modalidad : PRESENCIAL 

Campus : FERNANDO MAY 

Temas a Tratar : REVISION DOCUMENTOS CON AUDITOR EXTERNO 

Hora Inicio : 10:00 Hora Término : 12:00 

Hora Detención AM :  Hora Reingreso AM :  

Hora Detención PM :  Hora Reingreso PM :  

Total Horas Efectivas :  Tipo : Organización 

 

ORIENTACIONES PARA EL PROCESO DE COMUNICACIÓN 

¿Qué se 
comunica? 

¿Quién lo debe 
comunicar? 

¿A quién se 
debe comunicar? 

¿Cuándo se 
debe comunicar? 

¿Cómo se debe 
comunicar? 

Resultado que se 
espera de la 

comunicación 

Temas tratados y 
compromisos 

Unidad(es) 
Convocante(s) 

Participantes 
Convocados/as 

Cada vez que se 
requiera 

Por escrito el 
formato digital 

Toma de 
conocimiento 

 

ORIENTACIONES DE BUEN TRATO Y LIDERAZGO JUSTO EN EL DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Fomentar la empatía y rechazo a 
cualquier tipo de discriminación, 

maltrato y acción incívica  

Usar el diálogo y la razón incentivando 
la resolución de conflictos 

Comunicación asertiva y con nivel de 
habla culto formal 

Promoción de la Inclusión y el 
respeto 

Fomentar la participación de todas las 
personas presentes 

Valoración de las contribuciones 
individuales. 

 

TEMAS TRATADOS 

Se da inicio a la Auditoria siendo las 10:00 hora de forma presencial de 8 miembros del 
comité y se procede a la evaluación de la documentación y análisis de estos, como auditor 
se desempeña la Sra. Estefanía Riquelme. 
Se procede a ir evaluando puntos que son exigencia para esta auditoria y se nos explica 
que de tener aprobados o logrados los ítems a evaluar podríamos certificarnos en nivel 
BRONCE como Comité Paritario. 
 
Se completa la auditoria para certificar Bronce con un 100 % de ítems logrados. 
 
Se procede a evaluar puntos que son exigencia para esta auditoría y se nos explica que 
de tener aprobados o logrados los ítems a evaluar podríamos certificarnos en nivel PLATA 
como Comité Paritario. 
 
Se completa la auditoria para certificar PLATA con un 100 % de ítems logrados. 
 
 
Siendo as 12:00 horas del día 26 de agosto de 2025 y habiendo completado cada paso 
que exige el auditor externo, se recibe gratamente el reconocimiento de obtener 
Certificación a Nivel BRONCE y PLATA para Comité Paritario de Higiene y 
Seguridad Campus Fernando May. 
 
Auditor Indica que se podría evaluar obtener la certificación en ORO aproximadamente en 
marzo del 2026. 
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CUADRO DE CONTROL 

COMPROMISOS RESPONSABLE 
FECHA 

CONTROL 
CONTROL 

(E / P) 
OBSERVACIONES 

No hay.     

 
 

CONVOCADOS 

N° Nombre Cargo Unidad 
Asist.1 

Firma 

1 
María Consuelo Toro T. 

Profesional 
Depto. 

Personal 
P 

2 
Arlette Constenla A. 

Técnico 
Depto. Cs. 

Básicas 
P 

3 
Katherine Suarez Soto 

Profesional 
Depto. 

Personal 
P 

4 
Francisco Valenzuela M. 

Docente 
Depto. Cs. 

Básicas 
A 

5 
Alen Alegría Vásquez 

Profesional DIGERGEN A 

6 
Flor Rivas Araneda 

Profesional 
Depto. 

Personal 
P 

7 
Erica Contreras G. 

Profesional 
Sección 

Normalización 
P 

8 
Fabiola Cerda Leal  

Docente 
Depto. Ing. en 

Alimentos 
P 

9 
Johana Leticia Torres  

Técnico 
Depto. 

Servicios 
Tecnológicos 

P 

10 
Cesar Sandoval G. Prevencionista 

Área 
Prevención 

A 

11 
Estefanía Riquelme Asesora Mutual 

Área 
Prevención 

P 

 
 

   

 
 

   

 

 


